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Hassas Gorevi Olan . R . Prosediirii**
Sira .. . . R Riskler (Gorevin Yerine -
N Hassas Gorev Personelin Risk Diizeyi* Getirilmemesinin Sonuclari) (AliInmasi Gereken Onlemler
0 Unvani/Adi Soyadi ¢ veya Kontroller)
. -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
Satin almalarda saydamligi, sahip olmak
rekabeti, esit muameleyi Yasal dedi T et ol
BT = PP S - gisiklikleri takip etmek,
E?gu.n Lutﬁ TOPALOGLU guvemrl.lh'gl., g'thhgl’ kamuoyu -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
1 _ ' Bilgisayar Isletmeni ) denetimini, ihtiyaglarin uygun _Dikkatli ve dzenli olmak,
Satin Alma Islemleri Yiiksek sartlarla zamaninda _isi sahiplenmesi
Ismail KAYA k?rsﬂanmam“nm saglanmast, -Isi yapabilme yetenegine sahip olmak,
Bilgisayar Isletmeni diizenlenen 6deme emri, harcama |\ 1v§'sistemi hakkinda bilgi sahibi
talimat1 ve ilgili belgelerin
. olmak.
kontrollerinin yapilarak zamaninda
ve eksiksiz Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligina teslim edilmesi,
-Gorevi ile ilgili mevzuatlara hakim
Satin almalarda saydamligi, olunmas,
- rekabeti, esit muameleyi, -Yasal degisikliklerin takibinin
Ergiin Litfi TOPALOGLU giivenirliligi, gizliligi, kamuoyu yapllma51g
Bilgisayar Isletmeni denetimini, ihtiyaglarin uygun L .. D .
. . ’ -Birimindeki is ve isleyisin koordine
2 Avans Mutemedi Yiiksek sartlarla zamaninda dilmesi 3 SICY1S
ismail KAY A karsilanmasinin saglanmasi, © . esl > 5d .
Bilgisayar Isletmeni diizenlenen 6deme emri, harcama {)Dluzeln enen o eline en;(rll
talimat1 ve ilgili belgelerin clgelerinin ve ek evraklarin
kontrollerinin yapilarak zamaninda kontrollerlmn. Y?Plhp imzalanmasi
ve eksiksiz Strateji Gelistirme -Zaman yonetimi,
Daire Bagkanligina teslim edilmesi,
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Sira " Hassas Gorev.l Olan . R Riskler (Gorevin Yerine Prosediru™>
N Hassas Gorev Personelin Risk Diizeyi* Getirilmemesinin Sonuclari) (AliInmasi Gereken Onlemler
0 Unvani/Adi Soyadi ¢ veya Kontroller)
Gegici gorev yolluklart ve gorev
Ergiin Liitfi TOPALOGLU ¥leuklar1 11.e 1111g111 duzte?.lenetn -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
g i . 6deme emri, harcama talimati ve :
Yurti¢i Gegici Yolluk Bilgisayar Isletmen . ilgili belgelerin kontrollerinin sahip olm?k,. e
. . . Yiiksek o -Yasal degisiklikleri takip etmek,
3 Odeme Islemleri fsmail KAYA yapilarak zamaninda ve eksiksiz ‘Mesleki alanda tecriibeli olmak
S'ma'l i i Strateji Gelistirme Daire -Dikkatli ve 6zenli olmak ,
Bilgisayar Isletmeni Baskanligina teslim edilmesi ve ’
takibinin yapilmasi,
Siirekli gorev yolluklar ve gorev
Ergiin Liitfi TOPALOGLU Yglluklarl ll.e }111g111 duzterll.lenetn -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
e i . 6deme emri, harcama talimati ve .
Yurt i¢i Siirekli Yolluk Bilgisayar Isletmeni .. ilgili belgelerin kontrollerinin sahip Olm?k’. e
.. . . Yiiksek o -Yasal degisiklikleri takip etmek,
4 Odeme Islemleri fsmail KAYA yapilarak zamaninda ve eksiksiz ‘Mesleki alanda tecriibeli olmak
o . . Strateji Gelistirme Daire _Dikkatli ve ézenli olmak ’
Bilgisayar Isletmeni Bagkanligina teslim edilmesi ve ’
takibinin yapilmasi,
Satin almalarda saydamligi,
rekabeti, esit muameleyi, o .
o 5 giivenirliligi, gizliligi, kamuoyu -Gorevi ile ilgili mevzuatlara hakim
Ergin LUtf} TOPALOGLU denetimini, ihtiya¢larin uygun olunmasi,
Yaklagik Maliyet Bilgisayar Isletmeni sartlarla zamaninda -Yasal degisikliklerin takibinin
5 Arastirma ( ihale ) Yiiksek karsilanmasinin saglanmasi, yapilmasi,
g Ismail KAYA diizenlenen yaklasik maliyet ile -Birimindeki is ve isleyisin koordine
Bilgisayar Isletmeni ilgili belgelerin kontrollerinin edilmesi,
yapilarak zamaninda ve eksiksiz -Zaman yonetimi,
doner sermeye biirosu ihale
birimine eksiksiz teslim etmek.
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. Diizenlenen 6deme emri, harcama -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
Hizmet Alimi1 (Telefon Er'gii'n Lﬁtf} TOPALOGLU talimat1 ve ilgili faturalarin sah.ip olmak ve yasal degisiklikleri
Faturasi, Kargo Ucreti ve Bilgisayar Isletmeni .. kor.ltr.olﬁnﬁn yapllmas%,. 6derp§ takip etrpek, .
6 Kurslarz; Katihm Gideri) | Yiiksek tar{hlnden once Stratejl.Gehs.tlrme' —M.eslekl. alalzda teprﬁbeh olmak,
Odeme islemleri Ismail KAYA Daire Bagkanligina teslim edilmesi -lekatlll ve qzenll olmak,. . N
Bilgisayar Isletmeni ve ddeme ile ilgili dekontun takip -MYS sistemi hakkinda bilgi sahibi
edilmesi, olmak,
Satin almalarda (Dozimetre Alimi)
saydamligy, rekabeti, esit | _Ggrevi ile ilgili mevzuatlara hakim
Ergiin Liitfi TOPALOGLU muameleyi, giivenirliligi, gizliligi, olunmasi,
Niikleer Diizenleme Bilgisayar Isletmeni kamuoyu cienletlmm, ihtiyaclarm -Yasal degisikliklerin takibinin
7 | Kurumu Yazigmalari Yiiksek | Lygun sartlaria zamaninda yapilmasi,

(Dozimetre,Lisanslama)

[smail KAYA
Bilgisayar Isletmeni

karsilanmasinin saglanmasi, satin
alma ve ilgili belgelerin
kontrollerinin yapilarak zamaninda
ve eksiksiz doner sermaye
biirosuna teslim edilmesi.

-Birimindeki is ve isleyisin koordine
edilmesi,
-Zaman yonetimi,

HAZIRLAYAN
ONAYLAYAN
Birol YENICE Prof.Dr.Nazan ERSIN
Fakiilte Sekreteri Dekan

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
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